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             Kielce, 15.02.2024 r. 

 

Rozeznanie Rynku nr 01.2024.82 

 

Na świadczenie usługi Eksperta ds. Oceny Biznesplanów w ramach projektu pn. 

„Świętokrzyski Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej (ŚOWES)”, realizowanego w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Priorytet 9. 

Usługi społeczne i zdrowotne, Działanie 09.02 Kompleksowe wsparcie sektora ekonomii 

społecznej. 

 

I. Zamawiający: 

 

Fundacja Centrum Europy Lokalnej, ul. Stefana Okrzei 41B lok. 40 25-526 Kielce,  

NIP: 959-189-71-78, KRS: 0000358259, REGON: 260401252 

 

II. Przedmiot zamówienia: 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa oceny merytorycznej maksymalnie po 33 biznesplanów 

przez dwóch niezależnych Ekspertów w ramach Komisji Oceny Wniosków, z których każdy 

musi spełniać wymagania określone w pkt. IV podpunkt 2 niniejszego rozeznania rynku (ten 

sam biznesplan sprawdzają dwie osoby). 

a) Liczba biznesplanów uzależniona jest od wniosków dotacyjnych, złożonych w ramach naboru 

na dotacje, prowadzonego w ramach projektu pn. „Świętokrzyski Ośrodek Wsparcia Ekonomii 

Społecznej (ŚOWES)”.  

b) Zamawiający wymaga by zamówienie realizowane było przez dwóch niezależnych Ekspertów. 

W przypadku, kiedy w ofercie ocenionej na najwyższą liczbę punktów wykazany jest jeden 

Ekspert, Zamawiający wybiera tę ofertę oraz kolejną ofertę z najwyższą sumą punktów 

spośród wszystkich złożonych ofert, zgodnie z kryteriami wyboru określonymi w pkt. VII 

niniejszego rozeznania rynku 

c) Wykonawca gwarantuje swoją dyspozycyjność z uwagi na konieczność świadczenia usług w 

wyznaczonym terminie wykonania zamówienia, ustalonym przez Zamawiającego, zgodnie z 

pkt.III niniejszego rozeznania rynku. 

d) Każdy ekspert oceniający przed przystąpieniem do oceny Biznesplanu, zobowiązany jest 

podpisać deklarację bezstronności i poufności. 

e) Ocena merytoryczna Biznesplanów polegać będzie na ocenie opłacalności planowanego 

przedsięwzięcia, jego racjonalności finansowej, efektach ekonomicznych, korzyściach 
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społecznych oraz możliwości zapewnienia trwałości przedsięwzięcia i odbywa się zgodnie z 

Kartą oceny merytorycznej biznesplanu. 

2. Dokonując oceny biznesplanów, Eksperci ds. Oceny Biznesplanów w ramach udziału w 

Komisji Oceny Wniosków (KOW), zobowiązany są w szczególności do: 

a) przejrzystego i bezstronnego dokonania oceny merytorycznej złożonych biznesplanów. Zakres 

minimalnych wymagań dotyczących oceny biznesplanu powinien obejmować w szczególności 

następujące elementy wraz z przypisaną im punktacją oraz uzasadnieniem dla przyznanej 

oceny, zgodnie z Regulaminem wsparcia finansowego w ramach projektu pn. „Świętokrzyski 

Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej (ŚOWES)”: 

• Koncepcja przedsiębiorstwa społecznego  

• Plan wydatków  

• Analiza/prognoza finansowo-ekonomiczna 

b) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy – wypełnianie dla każdego z biznesplanów Karty 

Oceny Merytorycznej, którą podpisze każdy Wykonawca. Karty oceny merytorycznej winny 

być uzupełniane zgodnie ze wzorem udostępnionym przez Zamawiającego; 

c) podpisywanie protokołów Komisji Oceny Wniosków; 

d) systematycznego przekazywania Zamawiającemu dokumentów (Kart Oceny Merytorycznej 

Biznesplanów) potwierdzających zrealizowanie usługi; 

e) przeprowadzenia usługi oceny biznesplanów z zachowaniem wysokich standardów 

jakościowych realizowanej usługi, w sposób zapewniający osiągnięcie zakładanych celów; 

f) utrzymywania stałej wymiany informacji z pozostałymi członkami Komisji Oceny Wniosków 

oraz informowanie o sprawach istotnych z punktu widzenia prawidłowej realizacji usługi; 

g) dostarczenia do Zamawiającego oryginału Kart Oceny Merytorycznej Biznesplanów wraz z 

protokołem wskazującym prawidłowe wykonanie zadania, stanowiącym podstawę do 

wypłaty wynagrodzenia za dany okres realizacji zamówienia. 

3. Każda z osób pełniących obowiązki Eksperta ds. Oceny Biznesplanów będzie wchodziła w 

skład Komisji Oceny Wniosków. Każdy Biznesplan zawsze ocenia dwóch Ekspertów ds. Oceny 

Biznesplanów. 

 

III. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

 

Miejsce i terminy świadczenia usługi każdorazowo wskaże Zamawiający. Usługa będzie 

realizowana zgodnie z prowadzonymi naborami wniosków, od lutego 2024r. r. do 31 grudnia 

2028r. Szczegółowe terminy oceny biznesplanów zależne będą od terminów złożenia 

dokumentów w ramach naboru na dotacje, wpływających do Zamawiającego. Oceniający ma 

10 dni roboczych (liczonych od dnia przekazania dokumentów do Wykonawcy) na dokonanie 

oceny merytorycznej biznesplanu.  Harmonogram realizacji obrad Komisji Oceny Wniosków 
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(w tym Ekspertów ds. Oceny Biznesplanów) wraz z miejscem jego realizacji zostanie 

przekazany Wykonawcy co najmniej 3 dni kalendarzowe przed terminem posiedzenia Komisji. 

O wszelkich ewentualnych zmianach Wykonawca będzie informowany na bieżąco. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość wydłużenia okresu realizacji zamówienia 

maksymalnie o 3 miesiące.  

 

IV. Warunki udziału w Rozeznaniu rynku:  

 

1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeżeli będzie: 

a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania oferowanego przedmiotu i warunków 

zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego rozeznania rynku, 

b) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert. 

2. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące: 

a) posiadania wiedzy i doświadczenia. Zamawiający wymaga od Wykonawcy co najmniej 

(spełnienie warunków określonych poniżej należy traktować łącznie, wszystkie warunki musi 

spełniać każdy jeden Ekspert ds. Oceny Biznesplanów): 

• 3-letniego doświadczenia w prowadzeniu działalności gospodarczej; 

• specjalistycznej wiedzy (finansista, ekonomista, posiadający kompetencje w zakresie analizy 

ekonomicznej PS) w zakresie aspektów ekonomicznych prowadzenia działalności przez PES. 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się: 

• min. 3 latami prowadzenia działalności gospodarczej (weryfikowane na podstawie 

załączonego wpisu z odpowiedniego rejestru); 

• przeprowadzeniem oceny co najmniej 10 biznesplanów w okresie 5 lat liczonych wstecz od 

dnia złożenia oferty – warunek weryfikowany będzie na podstawie wykazu sporządzonego 

według Załącznika nr 2 do niniejszego Rozeznania rynku; 

• specjalistyczną wiedzą w zakresie aspektów ekonomicznych prowadzenia działalności przez 

PES (finansista, ekonomista posiadający kompetencje w zakresie analizy ekonomicznej PS) – 

warunek weryfikowany na podstawie referencji, protokołów lub innych dokumentów 

potwierdzających współpracę z minimum 2 różnymi PES/PS w zakresie aspektów 

ekonomicznych prowadzenia działalności przez PES w okresie 5 lat liczonych wstecz od dnia 

złożenia oferty. 

 

 

V. Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w rozeznaniu 

rynku i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
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2. Podane w „Formularzu oferty” ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z 

realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wykonawca 

przedstawi w ofercie cenę całkowitą netto i brutto obejmującą ocenę jednej sztuki 

biznesplanu, podając ją w zapisie liczbowym i słownie. 

3. Cena oferowana musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, w tym podatek 

VAT w ustawowej wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. W 

przypadku Wykonawcy-osoby fizycznej cena zawiera koszty pochodne od wynagrodzenia, 

czyli składki ZUS zakładu pracy (zleceniodawcy). Cena ofert ma być wyrażona w PLN. Ceny nie 

mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy. 

4. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

a) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku 1 do 

rozeznania rynku. 

b) Dokumenty potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, 

przygotowane zgodnie z pkt. V niniejszego rozeznania rynku. 

c) Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. 

 

 

VI.  Miejsce i termin składania ofert 

 

1. Termin składania ofert upływa 23 lutego 2024 r. o godz. 09.00. Oferty złożone po tym 

terminie zostaną odrzucone. 

2. Oferty należy dostarczyć: 

drogą elektroniczną (skan wymaganych dokumentów) na adres e-mail: biuro@fundacja-cel.pl 

lub drogą pocztową/osobiście na adres: Fundacja Centrum Europy Lokalnej, ul. Stefana 

Okrzei 41B lok. 40, 25-526 Kielce. 

 

VII.   Kryteria wyboru oferty: 

 

a) Cena brutto oferty – 90 pkt 

Punktacja dla kryterium cena brutto oferty wyliczana będzie według następującego wzoru  

P1 – 90 pkt. 

 

            Cmin  

P1= -------------- x 90 

              Co 

gdzie: 

Cmin: najniższa cena brutto 
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Co: cena badanej oferty 

 

b) aspekty społeczne – możliwość uzyskania dodatkowych 10 pkt. 

 

Punkty za KRYTERIUM b) zostaną przyznane jeśli Wykonawca w formularzu ofertowym 

(załącznik nr 1 do niniejszego rozeznania rynku) wskaże, iż:  

1) przez cały okres trwania umowy będzie zatrudniać do czynności związanych z  realizacją 

przedmiotu umowy minimum 1 osobę należącą do co najmniej jednej z poniższych grup (w 

przypadku osób prawnych) lub jest osobą należącą do co najmniej jednej z poniższych grup 

(w przypadku osób fizycznych):  

✓ osoba z niepełnosprawnościami posiadająca orzeczenie o niepełnosprawności (wg Ustawy z 

dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych)  

✓ osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy 

✓ osoba o której mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym w rozumieniu ustawy z dnia 13 

czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym 

 

Zamawiający dokona weryfikacji spełniania powyższego kryterium na podstawie 

oświadczenia Wykonawcy, będącego integralną częścią Formularza oferty. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do weryfikacji powyższego kryterium przez cały okres trwania realizacji 

zamówienia.  

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym rozeznaniu rynku i została oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisując umowę, której projekt 

stanowi załącznik nr 3 do niniejszego rozeznania rynku. 

 

VIII. Istotne postanowienia, umowy: 

1. Określa projekt umowy stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego rozeznania rynku. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę zawartej umowy w następujących okolicznościach: 

a) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

b) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 

pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi 

realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie; 
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c) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej 

lub Instytucji Pośredniczącej, w szczególności w zakresie sprawozdawczości; 

d) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie będzie można usunąć w inny 

sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu 

jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony, 

e) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamówienia w sytuacji niezależnej i niemożliwej do 

przewidzenia przez strony umowy. 

 

IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z rozeznaniem rynku  

 

Zgodnie z art. 13 i art. 14 ogólnego rozporządzenia z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  –  ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych „RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), informujemy, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Fundacja Centrum Europy 

Lokalnej, telefon: 41 230 23 10, e-mail: biuro@fundacja-cel.pl 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - adres e-mail: iod@fundacja-cel.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z rozeznaniem rynku nr 01.2024.82 z dnia 16.02.2024 r. prowadzonym w 

ramach zasady konkurencyjności; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania prowadzonego w ramach zasady 

konkurencyjności w oparciu o obowiązujące przepisy prawa; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 6 lat od dnia zakończenia 

postępowania prowadzonego w ramach zasady konkurencyjności,  a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 6 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym związanym z udziałem w procedurze udzielenia 

zamówienia w ramach zasady konkurencyjności; konsekwencją niepodania określonych 

danych jest brak możliwości przyjęcia oferty przez Zamawiającego;  

7) Pani/Pana dane osobowe będą udostępniane Zarządowi Województwa 

Świętokrzyskiego pełniący rolę Instytucji Zarządzającej dla programu regionalnego Fundusze 

Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, tel.: 41/395-10-00, fax.: 41/344-52-65, e-mail: 

urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl., mającego siedzibę przy Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 

Kielce w trakcie realizacji projektu „Świętokrzyski Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej 

(ŚOWES)” jak i po jego zakończeniu; 



 

 
                         

Projekt realizowany w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027,  
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

Priorytet 9. Usługi społeczne i zdrowotne, Działanie 09.02 Kompleksowe wsparcie sektora ekonomii społecznej 
 

  

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych * 

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników.; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 

2 RODO ** 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 

ust. 1 lit. c RODO. 

 

X. Informacje dodatkowe: 

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, 

że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty 

wymagają zachowania formy pisemnej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z prośbą  

o uzupełnienie złożonej oferty lub udzielenia wyjaśnień. 

3. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyłącznie Wykonawcę 

wybranego do realizacji Zamówienia. 



 

 
                         

Projekt realizowany w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027,  
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

Priorytet 9. Usługi społeczne i zdrowotne, Działanie 09.02 Kompleksowe wsparcie sektora ekonomii społecznej 
 

  

4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym poinformowany  

w formie pisemnej lub drogą elektroniczną. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 

złożonych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza 

uchyli się od realizacji Zamówienia. 

W przypadku pytań związanych z rozeznaniem rynku należy kontaktować się drogą mailową 

lub telefonicznie pod numerem telefonu 41 230-23-10 e-mail: biuro@fundacja-cel.pl 

XI. Postanowienia końcowe 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

- odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie, 

- zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

- zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 

- żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie 

postępowania, 

- wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 


